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LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 17 - NĂM HỌC  2019-2020
Từ ngày 09/12/ 2019 đến ngày 15/12/ 2019
I. Nội dung công tác

- Chỉ đạo công tác sẵn sàng phòng chống lụt bão để đảm bảo an toàn tính mạng và tài sản trong mùa mưa bão năm 2019.
- Chỉ đạo các bộ phận, các tổ CM, VP và cá nhân liên quan khắc phục các hạn chế, thiếu sót do đoàn kiểm tra Phòng chỉ ra. Công việc chính của tuần 17 là hoàn thiện, bổ sung hồ sơ CBCCVC tại hồ sơ lưu giấy(cô Lan phụ trách) và trang quản lý nhân sự (thầy Lập phụ trách)
1.Chuyên môn

- Thực hiện chương trình tuần 17. Giáo viên tiến hành ôn tập các môn lớp 9 đến tuần 15 đồng thời dạy hết chương trình HKI; đối với khối 6, 7, 8 giáo viên tiến hành dạy hết chương trình HKI  và tổ chức ôn tập cho học sinh.
- Môn Thể dục, Nhạc, Mỹ thuật tiến hành kiểm tra vào tuần 17 và nộp đề theo quy định của chuyên môn.
- Đăng ký tham gia Hội thi hùng biện Tiếng Anh cấp huyện theo Cổng văn Số:  373/PGDĐT-CM, ngày 28/11/2019 của Phòng (Thầy Kim tham mưu kế hoạch tham gia cho cô Nguyên)
- Tham gia chuyên đề Lịch sử: Dạy học Lịch sử tại nơi có di sản; Thời gian: Lúc 7giờ 30 phút, ngày 10/12/2019 (Thứ ba);  Địa điểm: Trường THCS Phú Thạnh (Nhà thờ Họ Nguyễn Thanh, Làng Kế Môn); Thành phần tham dự: Cô Diệp Văn Hà Giang.

- Tham gia tập huấn Giáo dục ứng phó với biến đổi khí hậu và phòng chống thiên tai; Thời gian: 7giờ 30 phút ngày 12 tháng 12 năm 2019;  Địa điểm: Hội trường trường THPT chuyên Quốc Học Huế (12 Lê Lợi – TP. Huế); Thành phần: Cô Văn Thị Kim Hương

2. Công tác NGLL, lao động.
- Cô Nguyên xây dựng Kế hoạch tham gia cuộc thi KHKT dành cho học sinh THCS theo Thông báo số 12/TB-PGDĐT ngày 22/11/2019 của Phòng:
- Ngày 10/12/2019: 14h00 lãnh đạo trường duyệt phần thi thuyết minh của học sinh, thầy Bảo phụ trách.
- Ngày 11/12/2019: từ 14 giờ 00-15 giờ 00, nhận địa điểm, trưng bày sản phẩm, Poster và tài liệu liên quan đến Dự án; từ 15 giờ 15-17 giờ 00, Ban Giám khảo chấm mô hình, Poster và các hồ sơ dự thi các đơn vị tại địa điểm trưng bày. Thầy Thăng hỗ trợ thầy Bảo làm poster.
- Ngày 12/12/2019: Từ 7h30, khai mạc và chấm thi phần thuyết trình các Dự án của Cuộc thi. 
.3.  Liên Đội

- CLB phát thanh Măng non tuyên truyền kỷ niệm 30 năm Ngày hội Quốc phòng toàn dân và 75 năm Ngày thành lập QĐND Việt Nam 22/12.
- Lao động vệ sinh trường. 
- Tập múa hát sân trường (Toàn thể CBGVNV)

4. Văn phòng

- Văn thư: 
+ Thực hiện nghiêm túc việc cấp, phát, lưu trữ văn bằng chứng chỉ theo Quy định tại công văn số 379/PGDĐT, ngày 29  tháng 11  năm 2019 của Phòng.
+ Bổ sung hồ sơ tốt nghiệp theo đánh giá của đoàn kiểm tra, kiểm tra hồ sơ CBCCVC để bổ sung theo quy định. 

II. Lịch cụ thể
	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Người thực hiện

	Thứ Hai 
(09/12/ 2019) 
	Sáng
	- 7h15: Chào cờ đầu tuần
- Chỉ đạo dạy học theo TKB

- 10h00: Họp BCH công đoàn
	- T.Phi, TPT, GVCN



	
	Chiều
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB


	- C. Lan trực lãnh đạo

	Thứ Ba 
(10/12/ 2019) 
	Sáng
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB

- 07h30: Cô Diệp Văn Hà Giang tham gia chuyên đề Lịch sử Dạy học Lịch sử tại nơi có di sản; Tại trường THCS Phú Thạnh (Nhà thờ Họ Nguyễn Thanh, Làng Kế Môn).

- Dạy thay cô Giang: tiết 4: 6/3 - Sử, tiết 5 Công nghệ 6/3 cô Nhi dạy
	- T.Lợi trực lãnh đạo



	
	Chiều
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB

- Dạy thay cô Giang: tiết 1: Sử 8/3 , tiết 3: Sử 8/2  cô Hương dạy, tiết 2: Sử 8/1 cô Nhi dạy

- 14h00: Lãnh đạo trường duyệt phần thi thuyết minh của học sinh, thầy Bảo phụ trách.
	- Cô Anh trực lãnh đạo

	Thứ Tư 
(11/12/ 2019) 
	Sáng
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB 


	- Thầy Thăng trực lãnh đạo

	
	Chiều
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB 

- Từ 14 giờ 00 - 15 giờ 00: Nhận địa điểm, trưng bày sản phẩm, Poster và tài liệu liên quan đến Dự án cuộc thi KHKT( Thầy Thăng, thầy Bảo)
	- Thầy Kim trực lãnh đạo

	Thứ Năm 
(12/12/ 2019) 
	Sáng
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB 

- Từ 7h30: Dự khai mạc và tham gia cuộc thi KHKT phần thuyết trình.(Thầy Phi, thầy Bảo và HS Trần Thị Phương Uyên)
- 07h30:  Cô Văn Thị Kim Hương tham gia   Giáo dục ứng phó với biến đổi khí hậu và phòng chống thiên tai, tại Hội trường trường THPT chuyên Quốc Học Huế.

- Dạy thay cô Hương: tiết 1: Địa 6/1 , tiết 2: Địa 6/2  cô Giang dạy

- 08h50: Lao động, vệ sinh. Tập Múa hát sân trường sau khi Lao động.
	- Cô Hiếu trực lãnh đạo

	
	Chiều
	- 13h30: Sinh hoạt chuyên môn. Sinh hoạt công đoàn. 

- 15h00: Họp HĐSP.
	- T. Phi, thầy Bảo trực lãnh đạo

	Thứ Sáu 
(13/12/ 2019) 
	Sáng
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB
	- T.Phi, thầy Lập trực lãnh đạo

	
	Chiều
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB
	

	Thứ Bảy 
(14/12/ 2019) 
	Sáng
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB


	- Cô Nguyên, cô Trần Hà trực lãnh đạo

	
	Chiều
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB
	- Cô Nguyên, thầy Châu trực lãnh đạo


	Nơi nhận:
- Lãnh đạo trường;

- Đăng tải trang web;

- Lưu: VT.
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Mai Hồng Phi


